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1. Struttura dati 
Il modulo CANTIERI (modulo opzionale di SICURWEB) consente la gestione 

dei principali dati di cantiere, fino alla stampa del POS. 

In questo manuale saranno illustrate tutte le operazioni per inserire i dati ed 

effettuare le relative stampe. 

A tale scopo, una volta effettuato l’accesso al Back Office, selezionare Cantieri dal 

Menù Moduli posto in alto: 

 

 

 

 

 

 

 

All’apertura del modulo, saranno visibili i cantieri attivi. 

 
Le voci presenti sono: 

 

 Cantieri

 Anagrafica

 Archivi
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2. Archivi 
Gli Archivi contengono i seguenti dati: 



Tutti gli archivi sono aperti e modificabili, con la possibilità di creare nuove voci. 

Le voci già inserite sono complete di descrizioni, anch’esse modificabili. 

Gli archivi DPI, Macchine, Mansioni Safety, Misure di prevenzione, Rischi e Sostanze 

corrispondono agli archivi già presenti nel modulo DVR.  

 

Nel menu Tipi Documento, i documenti su cui si seleziona Aggiungi 

Automaticamente, sono poi richiesti su tutti i nuovi cantieri creati. Anche con tale 

selezione, è comunque possibile eliminare il documento dal cantiere (vedi par. 4.2). 

 
 

 

 

 

3. Anagrafica 
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Cliccando su questa voce si apre la seguente schermata: 

 

Il pulsante           consente l’inserimento di nuovi dati, mentre , presente in 

Committenti e Imprese, consente di importare le 

Unità Organizzative presenti in Back Office per utilizzarle come Committenti o 

Imprese nei cantieri.  

 
 

In questo modo si importeranno non solo le anagrafiche delle aziende, ma anche i 

dipendenti ed i dati ad essi collegati di Formazione, Visite e Mansioni. 

 

Aprendo le voci di Committenti e Imprese, è possibile modificare solo i dati non 

provenienti dal Back Office e verificare i Cantieri su cui sono stati inseriti. 

 
L’archivio di Responsabili esterni consente di inserire anagrafiche di coloro che 

dovranno essere inseriti in un cantiere ma che non appartengono a nessuna azienda 
(ad esempio un progettista o il CSE). Anche in questo caso si possono visualizzare 

i Cantieri su cui è stato inserito ogni Responsabile. 
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4. Cantieri 
Cliccando su questa voce si apre la seguente schermata: 

 
 

4.1. Dati cantiere  
 

Il pulsante consente di creare un nuovo cantiere  

 
 

inserendo i dati utili ad identificarlo. 

Al termine dei lavori, è possibile chiudere il Cantiere. I Cantieri chiusi sono sempre 

visualizzabili cliccando su . 
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4.2. Documenti  
In Documenti e Titoli Abilitativisi si possono inserire i documenti di cantiere 

selezionati in Archivio. È comunque possibile eliminare le righe non necessarie. 

 

L’area Allegati consente di inserire ulteriori file utili. 

 
 

È possibile selezionare il pulsante edilizia Libera se il cantiere ricade in tale casistica. 
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4.3. Imprese 
In tale sezione si possono inserire le Imprese che partecipano al Cantiere, 

selezionandole tra quelle preventivamente inserite in archivio. 

 
 

Il pulsante consente di gestire i dati dell’azienda o selezionare Lavoratore 

Autonomo. 

I dati provenienti dal Back Office non sono modificabili in tale area. 

 

In Pianificazione è possibile definire: 

 Qual è l’impresa Affidataria in caso di sub-appalto (l’impresa in sub-appalto 

sarà identificata da un apice) 

 Le date di inizio e fine presenza dell’impresa sul cantiere (in caso non si 

scelgano, saranno associate di default quelle di inizio e fine cantiere) 

 I turni dell’impresa (in caso non si scelgano, saranno associati di default quelli 

del cantiere come al par. 4.6) 

 

In Responsabili è possibile definire i dati di Datore di Lavoro (in caso di azienda 

di Back Office, tali dati saranno già presenti) e Rappresentante legale. 

 

In Lavoratori sono riportati i dipendenti dell’Azienda. Se questa è stata importata 
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da Back Office, sono già inseriti i dati anagrafici, le Formazioni e le Visite di ognuno 

di essi. È possibile decidere quali di questi dati far comparire nel POS. Selezionando 

“Presente” si associa il Lavoratore al Cantiere. È possibile associare uno stesso 

lavoratore a più cantieri. 

 

Il pulsante  consente di effettuare la stampa del POS in Word o PDF, 

aggiungendo del testo e/o delle immagini come Intestazione e/o Piè di pagina. 

 

 
 

Al momento della stampa è possibile salvare una copia del POS nelle Revisioni. 
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4.4. Responsabili 
In questa sezione si assegnano i ruoli di cantiere presenti negli archivi, potendo 

assegnare uno stesso ruolo anche a più persone e definire se la gestione delle 

emergenze è a carico del Committente o delle Imprese. 

 
 

Per ogni responsabile si può stampare la relativa lettera di Nomina/Incarico. 

In rosso sono segnalate le nomine scadute. 
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4.5. Descrizione opera 
In questa sezione si possono inserire testi digitandoli direttamente nelle apposite 

aree o incollandoli da testi preesistenti. 
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4.6. Organizzazione 
 

In Organizzazione si possono inserire: 

 Planimetrie in formato immagine, potendo visionare anche una anteprima 

delle immagini inserite e che poi sono riportate nella stampa del POS. 

 Organizzazione della parte di cantiere che non riguarda le lavorazioni 

/ dove avvengono le lavorazioni consente di scegliere tra testi predisposti 

in archivio per descrivere le organizzazioni di cantiere. È possibile trascinare 

le varie voci per ordinarle per la successiva stampa. 

 Turni di lavoro consente di definire i turni del cantiere 

 Numeri utili e chiamate di emergenza consente di inserire i numeri di 

emergenza che sono poi riportati in stampa. 
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4.7. Lavorazioni 
Questa sezione consente di creare Lavorazione di Cantiere e strutturarle con le 

relative Fasi. 
 

Il pulsante  fa inserire una nuova Lavorazione. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dopo la creazione, con il pulsante , si possono inserire le Fasi di Cantiere 

prelevandole dall’Archivio. 
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Inserendo le date di inizio e fine per ogni fase, le date della Lavorazione si 
imposteranno automaticamente. 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

Il pulsante  di ogni Fase, dà modo di inserire i dati delle Fasi, comprese le 

valutazioni dei Rischi. 
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Il pulsante Gestione Prototipi , consente di salvare  le Lavorazioni create 

come modelli da importare  in futuri cantieri. 

 

 
 

È possibile importare più prototipi per creare cantieri più complessi a partire da 

singole Lavorazioni o gruppi di esse create precedentemente. 
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4.8. Misure e Procedure 
Nell’ultima sezione è possibile inserire le Misure preventive e protettive integrative 

e le Procedure complementari o di dettaglio richieste dal PSC. 

 

In ciascuna delle due, si scegli la Lavorazione e la Fase su cui definire tali dati. 
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5. Notifiche Modulo Cantieri 
 

Il Modulo Cantieri di Sicurweb è configurato per inviare Notifiche automatiche su 

particolari scadenze e azioni inserite al suo interno.  

Entrare nel menu Admin di Back Office come Amministratori e selezionare Gestore 

Notifiche. 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

Col pulsante  creare una nuova notifica e selezionare “SI” sul 

Modulo Cantieri (sarà comunque possibile selezionare più 

Tipologie). 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
Sono oggetto di notifica la scadenza del cantiere e quelle sui documenti. 

 


